
 

 

 

ПЛАН – ГРАФИК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ В  2023-2024 УЧЕБНОМ ГОДУ 

Цели: 

1. Грамотная организация работы школы по подготовке к итоговой аттестации выпускников. 

2. Формирование базы данных по данному направлению: 

- потребности учащихся и их учебные и психологические возможности и способности; 

- методическое обеспечение подготовки; 

- психологические обеспечение подготовки. 

3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией. 

 Направления деятельности школы: 

- организационное обеспечение; 

-  нормативно – правовое обеспечение; 

 - информационное обеспечение; 

- методическая работа; 

- работа с учащимися; 

- работа с родителями; 

- работа с педагогическим коллективом. 

 Утверждаю 

Директор школы ---------------------О.В. Шаулина 

Приказ №98 от 30 августа 2023 года 
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Организационное 

обеспечение  

Нормативно-

правовое 

обеспечение 

Информаци-

онное 

обеспечение 

Методическая работа Работа  с учащимися 

9 и 11-х классов  

Работа с родителями Работа с педа-

гогами 
А

в
г
у

ст
 

 

Педагогический совет (мето-

дическое совещание) 

Итоги проведения ЕГЭ и ГИА 

и основные задачи на предсто-

ящий учебный год. Анализ 

поступления выпускников в 

учебные заведения 

 

Разработка плана-графика под-

готовки и проведения ГИА 

 

Приказ об утвержде-

нии плана-графика 

подготовки и прове-

дения ЕГЭ и ГИА 

Размещение 

информации 

о трудо-

устройстве 

выпускников 

на сайте 

школы 

Анализ результатов 

ЕГЭ, ГИА по предме-

там. Руководители МО  

  . 

С
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Назначение: координатора 

подготовки и проведения ГИА 

в ОО,  ответственного за фор-

мирование электронной базы 

участников ГИА. 

 

Приказы о назначе-

нии  

-  ответственного за 

формирование  базы 

данных на участников 

ЕГЭ и ОГЭ; 

-  координатора под-

готовки и проведения 

проведение ГИА. 

. 

 

 Проведение заседаний 

методических объеди-

нений «Анализ резуль-

татов ЕГЭ и ГИА. Про-

блемы преподавания 

отдельных элементов 

содержания курсов в 

рамках подготовки к 

ГИА  -2023» 

Классный час 

«Ознакомление с ос-

новными направления-

ми самостоятельной 

работы по подготовке к 

ГИА»- общие страте-

гии подготовки, плани-

рование и деление 

учебного материала, 

работа с демоверсиями, 

официальные сайты 

ЕГЭ и ОГЭ. 

Оформление протокола 

собраний с учащимися. 

Подготовка психоло-

гических рекоменда-

ций для родителей. 

Проведение роди-

тельского собрания 

«Содержание и цели 

проведения ЕГЭ и 

ОГЭ; 

выбор оптимального 

количества предметов 

для сдачи в форме 

ЕГЭ и ГИА; 

организация и техно-

логия проведения 

ЕГЭ и ГИА». Оформ-

ление протокола ро-

дительского собра-

ния. 

Анализ типич-

ных ошибок при 

сдаче ЕГЭ – 

ГИА. 

Планирование 

работы по под-

готовке учащих-

ся к ЕГЭ и ГИА 

на уроках. 

Работа с класс-

ным руководи-

телем: контроль 

за успеваемо-

стью и посещае-

мостью; психо-

логические осо-

бенности уча-

щихся. 
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Контроль учебной нагрузки 

 

Контроль успеваемости и по-

сещаемости 

 

 Подготовка 

информаци-

онных стен-

дов о ЕГЭ и 

ОГЭ в вести-

бюле школы, 

в каждом 

предметном 

кабинете. 

Размещение 

информации  

на школьном 

сайте. 

Методическое  совеща-

ние «Организация ра-

боты по подготовке 

учащихся к ЕГЭ и 

ОГЭ» 

 

Индивидуальное кон-

сультирование учащих-

ся по вопросам ЕГЭ и 

ОГЭ. 

Проведение классным 

руководителем беседы 

по темам: 

-содержание и цели 

проведения ЕГЭ и 

ОГЭ; 

- выбор оптимального 

количества предметов 

для сдачи в форме ЕГЭ 

и ОГЭ; 

-организация и техно-

логия проведения ЕГЭ 

и ОГЭ. 

Проведение диагности-

ческих контрольных 

работ 

Индивидуальное кон-

сультирование роди-

телей по вопросам, 

связанными с ЕГЭ и 

ОГЭ 

Составление 

плана-графика 

учителями –

предметниками 

по подготовке 

учащихся к ЕГЭ 

и ГИА. 
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Сбор предварительной инфор-

мации  о предметах с учетом 

выбора выпускника 

 Обновление 

информации 

на стендах и 

школьном 

сайте 

Методическое совеща-

ние «Организация 

научно-методической 

работы по вопросам 

подготовки учащихся к 

ЕГЭ» 

 Индивидуальное кон-

сультирование роди-

телей по вопросам, 

связанными с ЕГЭ и 

ОГЭ  

 

 

Создание базы 

материалов для 

подготовки к 

ЕГЭ и ОГЭ 

Д
ек

а
б

р
ь

 

 

Участие  учащихся 11 классов 

в сочинение – допуске к ЕГЭ.  

Участие в тренировочных эк-

заменах (по желанию обучаю-

щихся) 

Приказ о проведении 

сочинения,  трениро-

вочного ЕГЭ  

  Тестовые полугодовые 

контрольные работы по 

предметам. 

Проведение трениро-

вочного ЕГЭ и ОГЭ 

Индивидуальное кон-

сультирование роди-

телей по вопросам, 

связанными с ЕГЭ и 

ОГЭ  

Контроль подго-

товки к ЕГЭ и 

ОГЭ 

Я
н

в
а

р
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Прием заявлений на сдачу ЕГЭ  

и согласий на обработку пер-

сональных данных. 

Прием заявлений от участни-

ков ГВЭ. 

Формирование базы данных  

участников ЕГЭ  

Формирование базы данных 

организаторов ЕГЭ и ОГЭ. 

Приказы о назначе-

нии ответственных: 

- за учет подачи заяв-

ление выпускников; 

- за ознакомление 

выпускников с ре-

зультатами ЕГЭ и 

ГИА; 

 

 Методическое объеди-

нение «Анализ резуль-

татов тренировочного 

ЕГЭ и  качества обра-

зования за первое по-

лугодие» 

 

Прием заявлений на 

участие в  ЕГЭ, ГВЭ, 

ОГЭ, согласий на обра-

ботку персональных 

данных. 

 

Ознакомление с ре-

зультатами пробных 

ЕГЭ в рамках школы. 

 

Индивидуальное кон-

сультирование роди-

телей по вопросам, 

связанными с ЕГЭ и 

ОГЭ  

Изучение норма-

тивных доку-

ментов по орга-

низации ЕГЭ и 

ОГЭ 



Ф
ев

р
а

л
ь

 

 

Прием заявлений на сдачу ОГЭ 

и согласий на обработку пер-

сональных данных. 

Прием заявлений от участни-

ков ГВЭ. 

Формирование базы данных  

участников ОГЭ 

Формирование базы данных 

организаторов ЕГЭ и ОГЭ 

Уведомление выпускников о 

перечне выбранных ими пред-

метов, зафиксированном в фе-

деральной базе данных ЕГЭ 

(по состоянию на 1.02.2024), 

распечатка реестра из базы.  

Ознакомление выпускников 

под роспись с реестром базы 

данных, порядком проведения 

экзаменов, запретом наличия  

средств связи и любых источ-

ников информации.  

Корректировка базы данных по 

работникам ППЭ 

 Размещение 

информаци-

онных плака-

тов на стен-

дах и сайте. 

 Прием заявлений на 

участие в  ЕГЭ, ГВЭ, 

ОГЭ, согласий на обра-

ботку персональных 

данных. 

 

Родительское собра-

ние «Нормативные 

обеспечение государ-

ственной итоговой 

аттестации в текущем 

году». Оформление 

протокола родитель-

ского собрания. 

 

Индивидуальное кон-

сультирование роди-

телей по вопросам, 

связанными с ЕГЭ и 

ГИА  

 

 
М
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Уведомление выпускников о 

перечне выбранных ими пред-

метов, зафиксированном в фе-

деральной базе данных ОГЭ 

(по состоянию на 1.03.2024), 

распечатка реестра из базы.  

Ознакомление выпускников 

под роспись с реестром базы 

данных, порядком проведения 

экзаменов, запретом наличия  

средств связи и любых источ-

ников информации.  

Корректировка базы данных по 

работникам ППЭ  

 Размещение 

на информа-

ционном 

стенде и сай-

те  расписа-

ния ЕГЭ, 

ГВЭ,  ОГЭ.  

 Классный час «Поря-

док использования ре-

зультатов ЕГЭ при по-

ступлении в вузы, 

ссузы» 

Тренировка  по запол-

нению бланков ЕГЭ и 

ОГЭ. 

Индивидуальные реко-

мендации педагогов 

учащимся по подготов-

ке к ЕГЭ и ОГЭ. 

Проведение пробного 

ЕГЭ и ОГЭ 

Ознакомление роди-

телей под роспись  с 

перечнем предметов, 

выбранных для сдачи 

выпускниками, по-

рядком проведения 

ЕГЭ и ОГЭ, запретом 

наличия средств свя-

зи на экзаменах. 

Индивидуальное кон-

сультирование роди-

телей по вопросам, 

связанными с ЕГЭ и 

ОГЭ 

 

Участие в семи-

нарах, совеща-

ниях для работы 

в предметных 

комиссиях, в 

качестве органи-

заторов ЕГЭ и 

ОГЭ,  руководи-

телей ППЭ; 
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Корректировка базы данных 

учащихся  

Индивидуальные консульта-

ции для педагогов, учащихся и 

их родителей по вопросам под-

готовки и проведения ЕГЭ. 

Подготовка расписания кон-

сультаций. 

 

Приказы: 

о назначении сопро-

вождающих, 

о назначении и 

направлении органи-

заторов  

в ППЭ,  

о направлении орга-

низаторов и экспер-

тов на обучение, 

об утверждении рас-

писания консульта-

ций 

 

 

 

Обновление 

по необходи-

мости  ин-

формации на 

стендах, сай-

те 

Подготовка Графика 

проведения консульта-

ций к ЕГЭ 

 

1.Семинар « Психоло-

гическая готовность 

учащихся к ЕГЭ». 

2.Работа с демонстра-

ционными версиями 

ЕГЭ. 

3. Работа по заполне-

нию бланков.  

Проведение пробного 

ЕГЭ и ОГЭ 

Индивидуальное кон-

сультирование роди-

телей по вопросам, 

связанными с ЕГЭ и 

ОГЭ  

 

Участие в семи-

нарах, совеща-

ниях для работы 

в предметных 

комиссиях, в 

качестве органи-

заторов ЕГЭ и 

ОГЭ,  руководи-

телей ППЭ; 

 

М
а
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Проведение педагогического 

совета по допуску выпускни-

ков к ГИА. 

 

Проведение консультаций для 

участников ЕГЭ, ГВЭ, ОГЭ 

 

Приказ о допуске 

учащихся 11 классов 

к сдаче ЕГЭ, ГВЭ, 

учащихся 9 классов к 

сдаче ОГЭ. 

Обновление 

по необходи-

мости  ин-

формации на 

стендах, сай-

те 

Проведение консульта-

ций по подготовке к 

ЕГЭ, ГВЭ, ОГЭ 

Консультирование 

обучающихся. 

Оповещение учащихся  

о способе их доставки к 

месту проведения ЕГЭ 

и ОГЭ. 

Инструктаж о правилах 

поведения во время 

передвижения. 

Участие в  ЕГЭ, ГВЭ, 

ОГЭ 

Индивидуальное кон-

сультирование роди-

телей по вопросам, 

связанными с ЕГЭ и 

ГИА  

 

Занятия «Работа 

по заполнению 

бланков ЕГЭ» 

И
ю

н
ь

 

 

Сопровождение выпускников 

на ЕГЭ и ОГЭ. 

Проведение консультаций для 

участников ЕГЭ, ГВЭ, ГИА 

Выдача бланков заявлений 

апелляцию, оформление апел-

ляций. 

Получение  результатов экза-

менов. 

Оформление классных журна-

лов  и иной школьной доку-

ментации 

 

Анализ результатов ЕГЭ и 

ОГЭ. 

 Подготовка отчета о проведе-

нии ЕГЭ и ОГЭ  

 Обновление 

по необходи-

мости  ин-

формации на 

стендах, сай-

те 

Проведение консульта-

ций по подготовке к 

ЕГЭ, ГВЭ, ОГЭ 

Участие в ЕГЭ и ОГЭ 

 

Ознакомление выпуск-

ников с протоколами 

экзаменов под роспись. 

Ознакомление с ре-

зультатами рассмотре-

ния  апелляций. 

Ознакомление со сро-

ками и местом пере-

сдачи экзаменов 

 

Ознакомление со сро-

ками и местом пере-

сдачи экзаменов. 

 

 

 



 

 

 

 


